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Projektrutin – så arbetar vi med 
projekt 
 

Vem omfattas? 

Samtliga medarbetare hos Försäkrings AB Göta Lejon. 

Koppling till andra styrande dokument 

Rutinen används till exempel i bolagets verksamhetsplanering och affärsplanering för att 

avgöra vilka större arbetsuppgifter och strategiska aktiviteter etc som bör bedrivas i 

projektform. 
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Så arbetar vi med projekt 

Syfte 

Göta Lejon har behov av att driva viktigt utvecklingsarbete i projektform för att 

arbeta effektivt, fokuserat och resultatinriktat samt för att lättare kunna styra och 

följa dessa utvecklingsinsatser. 

Definition av projekt 

För att en arbetsuppgift ska definieras som projekt inom Göta Lejon ska följande 

uppfyllas: 

• Måste involvera minst två personer i bolaget 

• Olika kompetenser inom bolaget ska medverka 

• Den totala arbetsinsatsen uppskattas till minst 80–100 arbetstimmar 

• En projektbeskrivning/projektplan ska presenteras för ledningsgruppen, 

som alltid är beställare och styrgrupp 

• Projektet ska godkännas av ledningsgruppen 

På stadens digitala plattform för projektstyrning (PPS, se nedan) finns mer 

information om vad som ofta kännetecknar projekt. Till exempel att projekt: 

• har en start och ett slut 

• har en egen budget 

• genomförs i en separat organisation 

• har en beställare 

• medför förändring 

Göteborg Stads plattform för projektstyrning 

Göteborg Stad erbjuder på intranätet en plattform för projektstyrning som heter 

PPS. På plattformen finns alla mallar och stöddokumentation som kan behövas för 

att genomföra ett lyckat projekt. Göta Lejon använder plattformen som stöd för de 

projekt som bolaget driver själv. 

Stöddokument 

I första hand använder vi materialet på stadens plattform. Sen tidigare finns också 

utbildningsmaterial från den projektledarutbildning som de flesta i bolaget deltog i 

2018 i verksamhetshandboken. 

Bolaget använder i alla projekt följande mallar på stadens plattform PPS: 

• Projektplan mini 

• Kommunikationsplan (enkel) 

• Beslutslogg 

• Protokoll leverans- respektive överlämningsmöte 

• Slutrapport mini 

https://pps.goteborg.se/goteborg/sv/main
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